REPUBLIKA HRVATSKA
PROMORSKO GORANSKA ZUPANIJA
OGS IVE TIJARDOVICA

DELNICE

KLASA: 011-03/16-01/02

URBROJ: 2112-31-1-16-01
Delnice,29.travanj 2016.g.

Na temelju ¢lanka 71. Statuta Osnovne glazbene $kole Ive Tijarovi¢a Delnice,Skolska
25,Delnice ravnateljica Skole Jelena Tihomirovié,mr.art. donosi

PROCEDURU
praéenja naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom propisuje nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole,
ureduju se mjere naplate odnosno pracenja dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja te
obveza pojedinih sluzbi u OGS Ive Tijardoviéa Delnice (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Mijere naplate dospjelih,a nenaplaéenih potrazivanja iz ¢lanka 1. ove Odluke odnosi se
na naplatu participacije.

Clanak 3.

Mijere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazZivanja obuhvacaju sljedece radnje:
- usmeni kontakt,

- pisana opomena,

- pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 4.

Naplata participacije

Roditelji u€enika duzni su troSkove participacije podmiriti do kraja mjesec za tekudi
mjesec.

Voditelj raCunovodstva krajem svakog mjeseca ima obvezu pripremiti listu duznika za
prethodni mjesec koju upucuje ravnateljici Skole na uvid te se o istom obavjestavaju
razrednici.

Ukoliko troskovi participacije nisu podmireni u ugovorenom roku, poduzimaju se mjere
za naplatu.

Prvi korak: usmeni kontakt razrednika/tajnika s duznikom o ¢emu se vodi zabiljeska na
propisanom obrascu koji se povratno dostavlja u racunovodstvo.



Drugi korak: pisana opomena, ukoliko se troskovi participacije ne podmire u roku

petnaest (15) dana od dana usmenog kontakta. Voditeljica raCunovodstva priprema
listu duznika i prosljeduje je ravnateljici Skole, a duZniku se upucuje pisana opomena
(uruciti preko razrednika, uruciti osobno, poStom s povratnicomii sl.).

U opomeni je potrebno navesti podatke o duzniku, iznos duga i pravni temelj po kojem

ga se poziva na plac¢anje (ugovor). Liste duznika zajedno s opomenama Cuvaju se u
racunovodstvu Skole.

Treci korak: nakon sto u roku 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena,
ispostavlja se racun duzniku i ravnateljica donosi Odluku o pokretanju ovrsnog

postupka.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanje u visini vec¢oj od 540,00 kuna po jednom
duZniku.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01. svibnju 2016.

godine.

Dostaviti:

1.

2.
3.
4

Oglasna plo¢a Skole
Web stranica Skole
Racunovodstvo
Pismohrana

Ravnateljica Skole:

Jelena Tihomirovié,mr.art.



